



HƯỚNG DẪN ĐIỀU CHỈNH THÔNG TIN GỬI MẪU 04 ( do sai tên, địa chỉ công ty)

1. Gửi thông tin đúng đến mail Billing@hict.net.vn để cập nhật thông tin đúng vào hệ thống
2. Điền đầy đủ thông tin vào mẫu “ ĐIỀU CHỈNH THÔNG TIN HÓA ĐƠN”  tại trang số 2
3. Gửi mail điều chỉnh thể hiện nội dung sau:
· Tiêu để “ THÔNG BÁO ĐIỀU CHỈNH THÔNG TIN HÓA ĐƠN SỐ… ”
· Nội dung mail: Số hóa đơn:… ngày hóa đơn…, nội dung trước khi điều chỉnh , nội dung sau khi điều chỉnh  
· Đính kèm bản scan file ĐIỀU CHỈNH THÔNG TIN HÓA ĐƠN  và Đăng ký kinh doanh scan màu.
LƯU Ý : 
· TC-HICT chỉ điều chỉnh khi có đầy đủ thông tin như yêu cầu trên, sau khi điều chỉnh xong sẽ phản hồi gửi mẫu 04 qua mail.
· Thời gian tiếp nhận mail muộn là ngày cuối cùng tháng kế tiếp của kỳ xuất HĐ( ví dụ hóa đơn tháng 4 KH gửi yêu cầu trước ngày 31/05). Sau khoảng thời gian này chúng tôi sẽ không tiếp nhận và xử lý những HĐ sai sót trên.
· Thời gian xử lý 1-3 ngày ( giờ hành chính) 






	


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---oOo---

[bookmark: _Hlk155772706]ĐIỀU CHỈNH  THÔNG TIN HÓA ĐƠN
(Do thay đổi tên, địa chỉ công ty)

Kính gửi: Công ty TNHH Cảng Container Quốc Tế Tân Cảng Hải Phòng
TÊN CÔNG TY: …………..…………………………………………………..	Comment by Public: Tên công ty tại hóa đơn hoặc tên đúng của đơn vị nhận hóa đơn

Địa chỉ: ………………………………………………………………………………….
Mã số thuế: ………………………………………………………………………………
Chúng tôi thay đổi thông tin trên hóa đơn như sau:
· Số hóa đơn: ….……..kí hiệu………..ngày ……….
· Lý do: ……………
· Nội dung trước khi điều chỉnh: ………………
· Nội dung sau khi điều chỉnh: …………………..
Chúng tôi xin cam đoan các thông tin khai ở trên là hoàn toàn chính xác. Nếu có bất   
kỳ sai sót nào chúng tôi xin chịu trách nhiệm trước pháp luật.
           
	
	


[ĐIỀN TÊN CÔNG TY ]
(ký và đóng dấu)


